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REKRUTTERING 

OPGAVE TYPER AF PERSONOPLYSNIN-
GER 

FORMÅL RETSGRUNDLAG OPBEVARINGSPERIODE MODTAGERE 

Ansøgning, CV og dertilhørende  
bilag  

Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 
− Særlige personoplysninger (føl-

somme) 
− Fortrolige personoplysninger  

Dine personoplysninger behandles med  
henblik på at vurdere, om ansøgeren er  
en kvalificeret kandidat til den pågæl-
dende stilling. 
 
Opbevaring af ansøgning, CV og  
dertilhørende bilag sker med henblik  
på, at ansøgeren kan komme i betragt-
ning til eventuelle fremtidige stillinger, 
som er relevante for ansøgerens profil.  
 
Ansættes ansøgeren, gemmes ansøg-
ning, CV og dertilhørende bilag med 
henblik på at dokumentere historikken i  
ansættelsesforholdet. 

Behandlingen af personoplysninger 
(ikke-følsomme) ifm.  
ansøgning er nødvendig af hensyn til  
at vurdere, om ansøgeren er en kvalifi-
ceret kandidat til den pågældende stil-
ling. Behandlingen af personoplysninger 
(ikke-følsomme) om ansøgere sker der-
for med hjemmel i databeskyttelsesfor-
ordningens artikel 6, stk. 1, litra f.  
 
Ansøgeren giver samtykke til, at Poul 
Schmith/Kammeradvokaten må opbe-
vare ansøgning, CV og dertilhørende bi-
lag med henblik på, at ansøgeren kan 
komme i betragtning til eventuelle frem-
tidige stillinger, som er relevante for an-
søgerens profil, jf. databeskyttelsesfor-
ordningens artikel 6, stk. 1, litra a.  
 
Hvis Poul Schmith/Kammeradvokaten 
vælger at ansætte den pågældende 
kandidat, behandler firmaet personop-
lysninger om vedkommende i det om-
fang det er nødvendigt forud for indgå-
else af en kontrakt, jf. databeskyttelses-
forordningens artikel 6, stk. 1, litra b.  
 
Poul Schmith/Kammeradvokaten ind-
samler som udgangspunkt ikke særlige 
personoplysninger (følsomme) om an-
søgere. Det kan dog ikke udelukkes, at 
en ansøgning eller et CV, der modtages 
fra en ansøger, indeholder særlige per-
sonoplysninger (følsomme). I så fald be-
handles oplysninger med hjemmel i da-
tabeskyttelsesforordningens artikel 9, 
stk. 2, litra f.  

Ansøgninger og bilag slettes seks må-
neder. efter ansøgningen modtages, 
hvis ansøgeren ikke ansættes i firmaet. 
 
Hvis ansøgeren samtykker hertil,  
opbevares ansøgning, CV og  
dertilhørende bilag i seks måneder efter 
ansøgningens modtagelse, såfremt an-
søgeren ønsker at komme i betragtning 
til andre stillinger.  
 
Ansættes ansøgeren, slettes ansøg-
ning, CV og dertilhørende bilag senest 
fem år efter ansættelsesforholdets op-
hør.   

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 
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I det omfang ansøgningen indeholder 
CPR-nr., behandles dette med hjemmel 
i databeskyttelseslovens § 11, stk. 2, nr. 
3.  

Straffeattest Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 
− Fortrolige personoplysninger 

Formålet med at få indblik i kandidatens  
straffeattest er at vurdere kandidatens  
egnethed til jobbet.  
 
Ansøgeren vil først blive bedt om at  
fremvise en privat straffeattest, hvis  
ansøgeren tilbydes ansættelse. 
 
Formålet er endvidere, at Poul 
Schmith/Kammeradvokaten kan iagt-
tage sine forpligtelser til at overholde 
hvidvasklovens krav til screening af 
medarbejdere forud for ansættelsen 
med henblik på at forebygge, at ansatte 
misbruger deres stilling til hvidvask og 
terrorfinansiering eller medvirken hertil. 
 

Behandlingen af dine personoplysninger 
(ikke-følsomme) er nødvendig for, at 
Poul Schmith/Kammeradvokaten kan 
forfølge en legitim interesse, jf.  
databeskyttelsesforordningens artikel 6, 
stk. 1, litra f. Den legitime interesse er 
vurdering af ansøgerens egnethed til 
jobbet. 
 
Oplysninger om strafbare forhold be-
handles mhp. at varetage en berettiget 
interesse, jf. databeskyttelseslovens  
§ 8, stk. 3, 2. pkt., jf. databeskyttelses-
forordningens artikel 10. Den beretti-
gede interesse er hensynet til sikker-
hed, der forudsætter en vurdering af an-
søgerens egnethed til jobbet. 
 
Screeningen af kommende medarbej-
dere forud for ansættelsen sker med 
hjemmel i Databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 6, stk. 1, litra c, og hvid-
vasklovens § 8. 
 
Behandling af oplysninger om ansøge-
rens CPR-nummer sker med hjemmel i 
databeskyttelseslovens § 11, stk. 2, nr. 
3.  

Straffeattesten slettes senest tre  
måneder efter modtagelse. 
 
Modtager HR en straffeattest fysisk,  
så makuleres straffeattesten, efter 
oplysningerne er registreret i medarbej-
derens stamdatabase. Sletning af straf-
feattesten i databasen sker senest tre 
måneder efter modtagelsen.  

Digitalt indhentede straffeattester vide-
regives til databehandler.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
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henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 

Søgninger på Internettet, herunder 

på sociale medier 

 

Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 
− Særlige personoplysninger (føl-

somme) 

Dine personoplysninger behandles med 
henblik på at vurdere, om ansøgeren  
er en kvalificeret kandidat til den  
pågældende stilling.  
 
Særlige personoplysninger (følsomme) 
behandles i et begrænset omfang, og 
kun hvis ansøgeren selv har offentlig-
gjort oplysningerne. 
 
Søgning på sociale medier er ikke en  
del af den faste rekrutteringsproces, og 
oplysninger indsamles kun i det omfang, 
de vurderes at være relevante for 
rekrutteringsprocessen.  

Behandlingen af personoplysninger 
(ikke-følsomme) er nødvendig for, at 
den dataansvarlige kan forfølge en legi-
tim interesse, jf. databeskyttelsesforord-
ningens artikel 6, stk. 1 litra f. Poul 
Schmith/Kammeradvokaten har en legi-
tim interesse i at forberede afholdelse af 
ansættelsessamtaler.  
 
Særlige personoplysninger (følsomme) 
behandles kun når oplysningerne tyde-
ligvis er offentliggjort af ansøgeren, jf. 
databeskyttelsesforordningens artikel 9, 
stk. 2, litra e.  

Oplysningerne slettes senest en måned 
efter rekrutteringsforløbet er afsluttet. 
 
 

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 
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Videoovervågning Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 

På særligt udsatte områder forefindes 
der bevægelsesstyret videoovervåg-
ning. Formålet er forebyggelse og op-
klaring af kriminelle forhold, f.eks. hær-
værk og indbrud. 
 
Videoovervågning er bl.a. placeret i re-
ceptionsområdet, ved indgangsdøre og 
i forrum til elevatorer. 
 
Der er ikke opsat kameraovervågning i 
mødelokaler, hvor rekrutteringssamtaler 
bliver afholdt. 
 

Behandlingen er nødvendig for, at Poul 
Schmith/Kammeradvokaten kan forfølge 
en legitim interesse, jf. databeskyttel-
sesforordningens artikel 6, stk. 1, litra f.  
 
Den legitime interesse er sikkerheds-
mæssige hensyn, herunder forebyg-
gelse og opklaring af hærværk og ind-
brud. 
 
Oplysninger om strafbare forhold be-
handles mhp. at varetage en berettiget 
interesse, jf. databeskyttelseslovens § 
8, stk. 3, jf. databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 10. Den berettigede inte-
resse er sikkerhedsmæssige hensyn, 
herunder opklaring af hærværk og ind-
brud. 
 

Videoovervågning slettes efter 30 dage. 
 
Optagelser kan opbevares i en længere 
periode, hvis optagelsen skal bruges i 
en konkret tvist. I så fald underrettes 
den person, tvisten vedrører.  

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 
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Jobagent Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 

Hvis ansøgeren abonnerer på jobagen-
ter, behandles personoplysninger mhp. 
at sende e-mails med jobopslag inden-
for de kategorier, som ansøgeren har 
tilvalgt. 
 
 

Ansøgeren giver samtykke til Poul 
Schmith/Kammeradvokatens behand-
ling, herunder opbevaring og etablering 
af kontakt, jf. databeskyttelsesforordnin-
gens artikel 6, stk. 1, litra a. 

 
 

Personoplysningerne behandles, indtil  
ansøgeren aktivt afmelder sig tjenesten.  
 

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 
 

Personlighedstests Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 
 

Personlighedstests, der tages i forbin-
delse med rekrutteringsforløbet, 

Poul Schmith/Kammeradvokaten be-
handler personoplysninger (ikke-føl-
somme) fra ansøgerens gennemførte 

Personlighedstests, som tages under 
rekrutteringsforløbet, slettes seks må-
neder efter, at testen er afsluttet.   

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er 
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anvendes som dialogværktøj under 
rekrutteringsforløbet.  
 
Personlighedstests tilbydes i det om-
fang, testens resultater kan være rele-
vante at drøfte ift. den pågældende stil-
ling. 

personlighedstest på baggrund af data-
beskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 
1, litra f, da oplysningerne er relevante 
for rekrutteringsbeslutningen.  
 

nødvendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 
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Referencer fra tidligere  

arbejdsgivere 

Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 

Dine personoplysninger behandles med 
henblik på at vurdere, om ansøgeren er 
en kvalificeret kandidat til den pågæl-
dende stilling. 
 
 

Ansøgeren giver samtykke til, at Poul 
Schmith/Kammeradvokaten må kon-
takte en eller flere konkrete personer 
med henblik på at indhente reference 
og i den forbindelse behandle ansøge-
rens personoplysninger, jf. databeskyt-
telseslovens § 12, stk. 3. 

Ansøgere, der ikke bliver tilbudt en stil-
ling, får slettet oplysningerne senest 
seks måneder efter endt rekrutterings-
forløb. 
 
Hvis ansøgeren ansættes, slettes oplys-
ningerne senest fem år efter endt  
ansættelse. 

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 

Preboarding Ansøgere: 
− Personoplysninger (ikke-følsomme) 

Når Poul Schmith/Kammeradvokaten 
har ansat en ny medarbejder, fremsen-
des informationer om ansættelse i fir-
maet og om firmaets historie. Dette sker 

Behandlingen af personoplysninger 
med henblik på at fremsende relevant 
materiale til den nye medarbejder sker 
på baggrund af 

Preboarding er en del af firmaets perso-
nalesystem Emply.   
Personoplysningerne slettes automatisk 
fem år efter medarbejderens fratræden. 

Poul Schmith/Kammeradvokaten vide-
regiver ikke dine personoplysninger til 
eksterne parter, medmindre det er nød-
vendigt, og der er et lovligt grundlag 
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på baggrund af de kontaktoplysninger, 
firmaet allerede har registreret om ved-
kommende i forbindelse med ansøg-
ningsprocessen.  
 

databeskyttelsesforordningens artikel 6, 
stk. 1, litra f, da dette sker af hensyn til 
medarbejderens opstart i firmaet.  

herfor. Det kan være offentlige myndig-
heder, private virksomheder eller perso-
ner, fonde, foreninger mv. afhængigt af 
sagens karakter.  
Poul Schmith/Kammeradvokaten over-
lader oplysninger til vores databehand-
lere (f.eks. IT-leverandører). Overførsel 
af personoplysninger til et land uden for 
EU/EØS, der ikke er vurderet som sik-
kert af EU-Kommissionen, fordi databe-
skyttelsesreglerne kan være lempeli-
gere end i Danmark og det øvrige 
EU/EØS, kan ske på baggrund af en 
række forskellige overførselsgrundlag, 
hvorved der etableres en ordning, der 
sikrer fornøden databeskyttelse. Som 
eksempel herpå kan nævnes indgåelse 
af EU-Kommissionens standardkon-
traktbestemmelser om databeskyttelse 
med modtageren og supplerende foran-
staltninger, eller at passende databe-
skyttelse er på plads i sådanne lande 
ifølge EU-kommissionen (tilstrække-
lighedsafgørelser). I særlige tilfælde vil 
overførsel til sådanne lande også kunne 
ske i henhold til databeskyttelsesforord-
ningens art. 49, stk. 1. Som et eksem-
pel herpå kan nævnes overførsel med 
henblik på, at et retskrav kan fastlæg-
ges, gøres gældende eller forsvares. 
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HANDLING FORFATTER GODKENDER DATO FOR GODKENDELSE VERSION 

Ajourføring af oplysninger om opbevaringsperiode under preboarding SDFR/MLGA  SDFR  10. november 2025  1.6 

Ajourføring af skema til iagttagelse af oplysningspligten  SDFR/MLGA SDFR 10. oktober 2024  1.5 

Ajourføring af skema til iagttagelse af krav efter hvidvaskloven  PNTH SDFR 16. juni 2023  1.4 

Ajourføring af oplysninger om videregivelse LBEN SDFR 22. november 2022 1.3 

Ajourføring af skema til iagttagelse af oplysningspligten SDFR SDFR 17. august 2022 1.2 

Ajourføring af skema til iagttagelse af oplysningspligten  LBEN/SDFR KURE 17. marts 2022 1.1 

Udarbejdelse af skema til iagttagelse af oplysningspligten  MSKO JNO 7. juli 2020 1.0 

 


